
 Семинар сабақтары  

 

Семинар № 1. Библиографиялық жұмысты ұйымдастырудың ұғымдық 

құрылымы.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Библиографиялық жұмысты ұйымдастыру 

 Сұрақтар: 
1. Библиографиялық    жұмыстың      мазмұны      мен      құрылымы. 

Библиографиялық жұмыс библиографиялық процестердің жиынтығы ретінде.  

«Библиографиялық жұмыс»     және "Библиографиялық қызмет ұғымдарының 

сәйкестігі: «Библиографиялық еңбектерді ұйымдастыру» тіршілік ету формасы 

мен оның ұйымдастырылуын объект ретінде айқындайтын жиынтық ұғым. 

Мазмұнның (көпжақтылығы) еңбек (ұйымдастырудың көпжақтылығы). 

2. Библиографиялық    жұмысты   ұйымдастырудың   процессуальді және 

құрылымдық   ұғымдары.     

3. Жұмысты    ұйымдастырудың   динамикасы, статистикасы, олардың өзара 

байланыстылығы. 

4. «Ұйымдастыру», «басқару», «технология»  ұғымдарының сәйкестері. 

Библиографиялық жұмысты ғылыми ұйымдастыру (НОТ) жайлы жалпы 

түсінік. 

Әдістемелік ұсыныстар: 2. Библиографиялық    жұмысты   

ұйымдастыру 

 

 Әдебиеттер:  
Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 2. Әртүрлі типтегі кітапханалардың библиографиялық 

қызметтерінің   ұйымдастыру - функционалдық құрылымы. 1 сағат, 2 апта. 

Мақсат: Әртүрлі типтегі кітапханалардың библиографиялық 

қызметтерінің   ұйымдастыруды меңгеру 

Сұрақтар: 

1. Библиографиялық қызмет пен оны ұйымдастыру принциптерінің негізгі 

бағыттары. Библиографиялық еңбекті ұйымдастыруға қойылатын қазіргі кезең 

талаптары. 

5. Кітапханалардың типі, мақсаты, орны библиографиялық процестерді 

көлемі мен мазмұнына байланысты, оның ұйымдастыру - функционалды 

құрылымына тәуелділігі. 



6. Библиографиялық қызметті ұйымдастырудың маркетингтік негізі. 

Библиографиялық қызметті ұйымдастырудың иерархиялық дәрежесі. 

7. Библиограф қызметін ұйымдастырудың кітапханада библиографиялық 

қызметті ұйымдастыруға тәуелділігі. Библиографиялық еңбекті ақпараттық - 

технологиялық қамтамасыз ету. 

Әдістемелік ұсыныстар: Әртүрлі типтегі кітапханалардың 

библиографиялық қызметтерін   ұйымдастыру  

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 3. Кітапханадағы библиографиялық бөлімінің негізгі 

атқаратын қызметтері. 1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапханадағы библиографиялық бөлімінің негізгі атқаратын 

қызметтеріне талдау жасау 

 Сұрақтар: 

Библиографиялық бөлім - кітапхананың библиографиялық қызметінің 

негізгі бөлігі. Әр типтегі кітапханадағы оның қызметі, құрылымы және 

міндеті.  

Бөлімінің координациялық - байланыс қызметі. Салалық және 

функционалдық бөлімдері, олардың міндеттері мен қызметтері. Әр түрлі 

типтегі ОКЖ-нің библиографиялық бөлімдерінің атқаратын рөлі, міндеті 

мен қызметі.  

Әр түрлі типтегі кітапханалардың библиографиялық қызметтерін  

ұйымдастырудағы регламенттік құжаттардың алатын орны. 

 

Әдістемелік ұсыныстар: Әр түрлі типтегі ОКЖ-нің библиографиялық 

бөлімдерінің атқаратын рөлі, міндеті мен қызметі.  

 Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 



 

Семинар № 4. Кітапханалардың библиографиялық емес бөлімдерінің 

библиографиялық жұмыс процестері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапханалардың библиографиялық емес бөлімдерінің 

библиографиялық жұмыс процестерін сараптау. 

 Сұрақтар: 

1. Библиографиялық жұмыстың көлемі, мазмұны мен 

ұйымдастырылуы кітапхананың типі, ұйымдық құрылымы және кітапхана 

бөлімдерінің негізгі функцияларына тәуелді.  

Әдебиеттерді жинақтау және өңдеу бөлімдеріндегі библиографиялық 

процестер. 

Каталогтарды құрастыру библиографиялық жұмыс ретінде.  

АБА-ты жүргізу, анықтама библиографиялық қызмет көрсетуде және басқа 

да библиографиялық процестерді жүргізуде қызмет көрсету бөлімдерінің 

қатысуы. Облыстық кітапханалардың салалық және жиынтық бөлімі      

библиографиялық қызметі. 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапханалардың библиографиялық емес 

бөлімдерінің библиографиялық жұмыс процестерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 5. Кітапханада АБА  құрастырудың жалпы мәселелері.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапханада АБА  құрастыруды меңгеру 

 Сұрақтар: 

Кітапхананың АБА - библиографиялық қызметтің негізгі базасы. 

 АБА-тың кітапхана типіне тәуелділігі.  

Орталық кітапхананың филиалдарының АБА-ның құрамының ұқсастыктары 

мен ерекшеліктері.  

Ғылыми және ғылыми-техникалық кітапхананың АБА-ерекшеліктері туралы 

жалпы түсінік. 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапханада АБА  құрастыруды меңгеру 

 Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 



Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 6. Кітапхананың   анықтама библиографиялық 

қоры (АБҚ)  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхананың   анықтама-библиографиялық қорының (АБҚ) 

атқаратын қызметін саралау 

 Сұрақтар: 

Әр типтегі кітапханалардың АБҚ құрамы мен міндеті. Толықтырудың 

қайнар көздері мен технологиясы. Анықтамалықтар және библиографиялық 

материалдар - кітапхананың ақпараттық ресурстарының негізгі бөлігі. 

Ағымды библиографиялық көрсеткіштер жүйесі. Жалпы ретроспек-тивті 

және ұсынысты библиографиялық құралдар. Библиографиялық құралдар 

көрсеткіші, олардың атқаратын қызметі. Баспа библиографиялық өнімдер 

туралы ағымды библиографиялық көрсеткіштер. Олар жайлы мемлекеттік 

библиографиялық көрсеткіштерде мәліметтердің берілуі. Библиографиялық 

мәліметтердің машина оқу базасы. 

Орындалған анықтамалар қоры. 

Әдістемелік ұсыныстар: Әр типтегі кітапханалардың АБҚ құрамы мен  

қызметі 

Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 7. Библиографиялық  құралдарды құрастыруды 

ұйымдастыру мен оның әдістемесінің жалпы мәселелері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Библиографиялық  құралдарды құрастыруды 

ұйымдастыру  

Сұрақтар: 

Кітапхана жұмысының  әр түрлі бөлімінде әдебиеттерді библиографиялау. 

Библиографиялық құралдарды құрастыру қызметінде әдебиеттерді 

библиографиялаудың негізгі бағыты. Бұл жұмыстың көлемінің кітапхана 

статусына байланыстылығы.  

Библиографиялық құралдарды құрастырудың жалпы және өзіндік әдістерінің 

сәйкестіктері.  

Библиографиялық құралдарды құрастыруда оқулықтар мен құралдардың 

алатын орны.  



Библиографиялық құралдарды құрастырушылардың кәсіби және жалпы 

ғылыми дайындық жүргізуіне қойылатын талаптар.  

Библиографиялық құралдарды құрастыруда библиографиялық емес 

бөлімдердің қатысуы. Осы жұмысқа  арнаулы мамандарды қатыстыру. 

Әдістемелік ұсыныстар: Басылымға жоспарланған библиографиялық 

құралдарды ақпараттық ресурстық және материалдық жағынан қамтамасыз ету. 

 Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 8. Библиографиялық құралдарды құрастырудың 

кезеңдері 

Мақсат: Библиографиялық құралдарды құрастырудың кезеңдерін 

сараптау 

 Сұрақтар: 

Библиографиялық құралдарды құрастыру кезеңдері. Дайындық кезеңі. Құралға 

такырып таңдау және оның тақырыпты анықтаудағы негіздемелі факторы. 

Құралдың жобасын дайындау. 

Библиографиялық құралдарды құрастырудың аналитикалық кезеңі. Оның 

мақсаты  мен  мазмұны.   

 Библиографиялық  анализдің әдісі мен көздері.  

Библиографиялық құралды құрастырудың синтетикалық кезеңі. 

Синтетикалық кезеңінің негізгі операциялары мен мақсаттары. 

Библиографиялық құралдарды құрастырудың аяқтау кезеңі.  

Құралдың  анықтама    аппаратын    құрастыру.    

 Көмекші    көрсеткіштері, олардың маңызы, библиографиялық құралдың 

негізгі бөлімдері мен байланысы. 

Құралды ғылыми, әдеби және библиографиялық редакциялау. Баспаға 

берер алдында құралды безендіру операциясы. 

Әдістемелік ұсыныстар: Библиографиялық құралдарды құрастыру 

кезеңдері мен ерекшеліктері 

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 



Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 9. Автоматизация құралдарын пайдалану арқылы 

библиографиялық құралдарды құрастыру ерекшеліктері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Автоматизация құралдарын пайдалану арқылы библиографиялық 

құралдарды құрастыру ерекшеліктерін меңгеру 

Сұрақтар: 

Библиографиялық процестерді автоматтандырудың қазіргі кезең алғы 

шарттары.  

Автоматтандырылған ақпарат - іздеу жүйесі (АИПС) библиография жүйесі 

ретінде.  

Библиографиялық құралдарды құрастырудың жеке процестерін формальдау 

мүмкіндіктері. 

Құжаттар туралы мәліметтер базасын дайындау.  

Ағымды библиографиялық  көрсеткіштерді дайындау технологиясы жайлы 

жалпы түсінік.  

Мемлекеттік библиографиялық көрсеткіштерді дайындап шығару 

автоматизациясы БКП «АСНТИ – библиография» жұмысының негізгі режимі.  

Автоматтандырылған ақпаратты іздеу жүйесі (ААІЖ) - ағымды 

библиографиялық көрсеткіштерді дайындау - жұмыс режимдерінің бірі. 

Библиографиялық ақпарат мәліметтерінің базасын жинақтау 

автоматтандырылған ретроспективті көрсеткіштерді дайындаудың негізі. 

Бөлек семантикалық операцияларды құрастырудың қиыншылықтары. Осы 

процестерге адамдардың қатысуы.  

Ұсыныстық құралдарды автоматизациялау - дайындаудың перспективасы. 

Әдістемелік ұсыныстар: Автоматизация құралдарын пайдалану арқылы 

библиографиялық құралдарды құрастыру  

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 10. Библиографиялық қызмет көрсетудің   мазмұны мен 

міндеттері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Библиографиялық қызмет көрсетудің   мазмұны мен міндеттерін 

Сұрақтар: 



Библиографиялық қызмет көрсету - кітапханалық жұмыстың негізгі бөлігі.   

Маркетинг   жағдайында   библиографиялық   қызметке   койылатын қазіргі 

кезең талаптары. 

Библиографиялық қызметтер мен өнімдердің ақылай бөлу мәселелері. 

Әр түрлі типтегі кітапханада библиографиялық кызмет көрсетудің мазмұны, 

масштабы, мінездемесі мен мақсаты. Қызмет көрсету түрлері.  

Әр түрлі типтегі кітапханалардың библиографиялық қызмет көрсету -

оқырмандарды әлемдік ақпарат ресурстары жайлы ақпараттауда және кітапхана  

қорын  белсенді  активті қолдануда   библиографиялық  қызмет көрсетудің   

әсері.    

Әдістемелік ұсыныстар: Библиографиялық   қызмет   көрсетуді   ұйымдастыру 

-   технологиялық жағынан қамтамасыз ету, библиографиялық қызмет көрсетуді 

координациялау және кітапхананың компьютер құрылымын интеграциялау 

мәселелері. 

 Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 11. .    Библиографиялық ақпаратты пайдаланушылар 

және олардың ақпараттық талаптары.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: .    Библиографиялық ақпаратты пайдаланушылар 

және олардың ақпараттық талаптары қызмет көрсету сапасының негізін 

жүйелеу. 

 Сұрақтар: 

Адамның ақпараттық қажеттіліктері туралы жалпы түсінік. 

 Оқырмандардың акпараттық талаптарының мәні - библиографиялық қызмет 

қөрсету сапасының негізі.  

Ақпараттық талаптарды зерттеудің әдістері.  

Жеке әдістердің жетістіктері мен кемшіліктері.  

Библиографиялық акпаратты талап етуші ретінде пайдаланушыларды жүйелеу 

күрделілігі.  

Библиографиялық ақпаратты талап етушілердің негізгі тобы.  

Барлық деңгейдегі басшылық құрамы және ақпараттық талаптардың 

тақырыптық диапазоны.  

Орындалған жұмыстың мінездемесі мен ерекшеліктерінің ақпараттық талаптың 

мазмұнына тигізер әсері. 



Әдістемелік ұсыныстар: Мемлекеттік, акционерлік және басқа да кәсіпорындар 

каржылык, саудалық және басқа да құрылымдардың басшылық құрамдарының 

ақпараттық талаптарының ерекшеліктері. 

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 12. Библиографиялық қызмет көрсетудің технологиясы мен 

ұйымдастырылуы.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхъаналардағы библиографиялық қызмет көрсетудің 

технологиясы мен ұйымдастырылуы 

 Сұрақтар: 

Библиографиялық қызмет көрсетудің міндеттері мен мақсаттары. 

Сұраныстардың мазмұны мен мінездемелері.  

Дифференциялды библиографиялық ақпараттаудың мәні. Дифференциялды 

қызмет көрсетудің тиімді түрі.  

Сараланған қызмет көрсетуге СКК (ИРИ) қойылатын талаптар. 

Библиографиялық,     фактографиялық     және     тақырыптық     сұраныстар. 

Олардың мінездемесі және іздеу түрлері. 

 Іздеудің эвристикалық элементтері. 

Әдістемелік ұсыныстар: Картографиялық басылымдарға библиографиялық 

сипаттама жасау жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың 

ерекшеліктерін сараптау 

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 13.  Кітапхана оқырмандары арасында кітапхана 

библиографиялық білімдерді насихаттау.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхана оқырмандары арасында кітапхана библиографиялық 

білімдерді насихаттау. 



 Сұрақтар: 

Кітапхана оқырмандары арасында библиографиялық білімдерді насихаттаудың 

маңызы мен мақсаты.  

Оқырмандар арасында кітапхана-библиографиялық білімді (КББ) насихаттау 

мәселелері жөніндегі негізгі социологиялық зерттеулер.   

Кітапханалық библиографиялық білімді насихаттау түрлері. 

Оқырмандарды библиографиялық оқытудың топтық және жеке формалары. 

Автоматтандырылған мәліметтер базасында оқырмандарды библиографиялық 

іздеуге үйрету мәселелері. 

Кітапхана қызметкерлерінің библиографиялық оқыту. Кітапхананың 

библиографиялық емес бөлімдеріндегі қызметкерлерді библиографиялық  

оқытудың мақсаттары мен міндеттері.  

Библиографиялық оқытудың әдістері мен формалары. 

Әдістемелік ұсыныстар: Кітапхана оқырмандары тобы арасында кітапхана 

библиографиялық білімдерді насихаттау  

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 14. Библиографиялық қызметті басқарудың жалпы 

мәселелері.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапханадағы басқару мен басшылық етудің бір-біріне 

ұқсастықтары мен айырмашылықтарын сараптау 

Сұрақтар: 

Басқару жүйесі ретінде. Басқарудың негізгі түрлері мен жалпы белгілері. 

Басқару мен басшылық етудің бір-біріне ұқсастықтары мен айырмашылықтары. 

Басқару жүйесінің элементтері.  

Ақпарат және басқару.  

 Басқарушы   және   басқарылатын   жүйелер.    

Библиографиялық   қызмет арнайы ерекше объектісі. 

 Осы қызметті басқарудың субъектісі. Басқару  принциптері.  

Басқару әдістері: әкімшілік-құқықтық, әлеуметтік, психологиялық, 

экономикалық.  

Әр түрлі типтегі кітапханаларда оларды қолдану ерекшеліктері.  

Баскару функциялары, олардың жалпы мінездемесі және бір-бірімен 

байланыстылығы. Басқару функцияларын іске асырудағы библиографиялық 

бөлімдердің рөлі. Библиографиялық еңбекті ғылыми ұйымдастыру (НОТ). 



Әдістемелік ұсыныстар: Басқару қатынастарындағы психологиялық 

аспектілері. Басқарудың ұйымдастырушылық жүйесі, оның әмбебап ғылыми 

кітапханадағы ерекшеліктері.  

Әдебиеттер:  

Коготков,  Д.   Я.   Библиографическая  деятельность   библиотеки:   орг.,  

технология, управление: учеб. для вузов/Д. Я. Коготков. -СПб.: Профессия, 

2003. - 304 с. 

Ақшал, М.А. Кітапхананың библиографиялық қызметі: оқу құралы.-

Алматы: ҚазМемҚызПу. 2009-114 б. 

Ахметова, С., Ақшалова М. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс: 

ұйымдастыру мен методика. — Алматы: Ана тілі, 1993. -152 б 

Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыстты ұйымдастыру. – 

Алматы: Мектеп, 1986. – 152 б. 

 

Семинар № 15.  Библиографиялык жұмысты жоспарлау. Библиографиялық 

қызметке әдістемелік басшылық жасау.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхананың библиографиялық жұмысының алдыңғы қатарлы 

тәжірибелік анықтау, зерттеу, тарату – библиографиялық бөлімнің әдістемелік 

қызметінің негізгі бағыттары 

 Сұрақтар: 

1. Жоспарлаудың міндеттері мен маңызы 

2. Перспективалық және ағымды жоспарлаудың мінездемесі, мазмұны 

3. Кітапхананың библиографиялы жұмысын бағалау өлшемі және 

жоспарлау көрсеткіштері мен әдістері 

4. Жоспарлаудың маркетингтік әдісі – кітапханада библиографиялық 

жұмысты жетілдіру негізі ретінде 

5. Библиографиялық жұмыстарды тіркеу және олар туралы есеп 

берудің мәні мен маңызы 

6.  

8. Кітапханада әдістемелік басшылық жасау жүйесі туралы жалпы 

түсінік 

9. Библиографиялық мамандардың квалификациясын жоғарылатудағы 

библиографиялық бөлімнің рөлі 

11. Арнаулы ғылыми және ғылыми-техникалық кітапхананың 

библиографиялық бөлімдерінің әдістемелік жұмыстары туралы жалпы түсінік 

12. Кітапхананың библиографиялық бөлімнің әдістемелік кеңестік 

қызметі 

Әдістемелік ұсыныстар: Библиографиялық жұмыс жоспарының 

орындалуына бақылау жүргізу. Әдістемелік басшылық жасаудың мәні, 

оның негізгі бағыттарын анықтау 
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